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1. СТРУКТУРА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

Пояснительная записка должна содержать исчерпывающие систематизированные сведения о выполненной работе и включать в указанной ниже последовательности [1]:

титульный лист;

реферат;

оглавление;

перечень условных обозначений, сокращений, символов и специальных терминов с их определениями;

введение;

основную часть;

заключение;

список литературы;

приложения.

Рекомендации по оформлению дипломных работ изложены в [3]. Пример оформления титульного листа пояснительной записки выпускной квалификационной работы бакалавра приведён в приложении 1.

2. СОДЕРЖАНИЕ РЕФЕРАТА

Реферат должен содержать:

сведения об объеме пояснительной записки, количестве иллюстраций, таблиц, количестве использованных источников;

перечень ключевых слов;

текст реферата.

Перечень ключевых слов должен характеризовать содержание реферируемой пояснительной записки. Перечень должен включать от 5 до 15 ключевых слов в именительном падеже, написанных в строку, через запятые.

Текст реферата должен отражать:

цель работы;

применяемые технологии;

полученные результаты и их новизну;

степень внедрения;

область применения.

Примерный объём реферата — 1-3 листа

3. СОДЕРЖАНИЕ ВВЕДЕНИЯ

Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой научно-технической проблемы, а также цель работы и обоснование необходимости ее проведения. Во введении должны быть показаны актуальность и новизна темы, связь данной работы с другими. Примерный объем введения — 1-2 листа.

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

Первая глава основной части пояснительной записки должна быть посвящена вопросам общесистемного проектирования, т.е. проектированию архитектуры вашего программного продукта (автоматизированной системы, подсистемы, пакета программ) в целом. Вторая глава посвящается вопросам реализации отдельных функций системы. 

В заголовках первой и второй глав должно указываться название разрабатываемой системы. Например, глава 1 может иметь название «Проектирование CRM-системы частной клиники». Глава 2 может называться «Реализация функций CRM-системы частной клиники».

ГЛАВА 1 содержит следующие разделы:

Обоснование целесообразности разработки системы <название системы>

Функции системы 

Требования к данным

Архитектура системы

Внешние интерфейсы

Раздел 1.1. «Обоснование целесообразности разработки системы <название системы>» содержит:

Назначение объекта автоматизации

Аналитический обзор

Классы и характеристики пользователей

Ограничения дизайна и реализации (необязательный)

В подразделе 1.1.1. «Назначение объекта автоматизации» необходимо как можно подробнее изложить суть проблемы, на решение которой направлена ВКР (Почему проблема является важной?) Стоит описать объект автоматизации (это может быть предприятие, где предполагается внедрить программный продукт), подробно остановиться на бизнес-процессах, которые сейчас являются источником проблем, что предполагается сделать, чтобы выявленные проблемы ликвидировать или минимизировать их последствия для предприятия. В этом подразделе автор ВКР должен разместить наиболее полное описание предметной области.

В подразделе 1.1.2. «Аналитический обзор» необходимо описать аналогичные программные продукты (или другие решения), сделать обзор методов решения аналогичных или близких по смыслу проблем, выполнить обзор технологий, которые могут быть полезны для нашего решения. Данный подраздел должен завершатся выводами о возможности использования известных решений по теме выпускной квалификационной работы или о необходимости проектирования оригинальных решений.

В подразделе 1.1.3. «Классы и характеристики пользователей» необходимо определить различные классы пользователей, которые, как предполагается, будут работать с вашим программным продуктом (автоматизированной системой), и описать их характеристики.

В подразделе 1.1.4. «Ограничения дизайна и реализации» описывают ограничения дизайна и реализации (при необходимости). Нередко при разработке системы или доработке существующей, предъявляются требования по использованию определённых технологий (конкретный язык программирования, определённую библиотеку или СУБД, которая уже используется в проекте). Опишите все обстоятельства, которые ограничат возможности по выбору решений, доступных разработчикам. Каждое ограничение должно быть обосновано. Возможно, существуют требования по дизайну пользовательского интерфейса, что также должно быть описано и обосновано в данном подразделе. Данный раздел не является обязательным и может отсутствовать, если явных ограничений в проекте нет.

Раздел 1.2. «Функции системы» содержит описание всех функций разрабатываемой системы. Описание каждой функции содержится в отдельном подразделе (1.2.х), который может быть назван «Авторизация пользователя» или «Составление отчёта по комплектующим». Этот подраздел, в свою очередь, состоит из двух частей: описания и функциональных требований. 

В описании кратко опишите функцию системы и укажите её приоритет: высокий, средний или низкий. Приоритеты позволяют определить очерёдность выполнения работ.

Список функциональных требований должен содержать конкретные функциональные требования, которые связаны с этой функцией. Именно эти требования нужно реализовать, чтобы пользователь мог использовать сервисы этой функции или реализовать вариант использования. Опишите, как продукт должен реагировать на ожидаемые ошибки, неправильный ввод информации или неверные действия. Возможно, есть требования к формату вводимых данных и необходимо это проконтролировать. Функциональные требования - это один из важнейших разделов документации на разработку ПО. Функциональные требования должны быть сформулированы так, чтобы программист понял, что ему требуется предусмотреть при реализации данной функции, тестировщик смог провести тестирование этой функции, а заказчик - принять или мотивировано отправить проект на доработку.

Раздел 1.3. «Требования к данным» содержит описания различных аспектов данных, которые будет потреблять система в качестве входной информации, их обрабатывать и возвращать в виде выходной информации. Этот раздел состоит из трех подразделов:

1.3.1. Логическая модель данных;

1.3.2. Словарь данных;

1.3.3. Отчёты (необязательный)
Подраздел 1.3.1. «Логическая модель данных» должен содержать визуальное представление объектов и наборов данных, которые будет обрабатывать система, а также отношений между ними. Существует много видов нотаций для моделирования данных, в том числе ER-диаграммы [4] отношений «сущность–связь». Все сущности и отношения между ними должны быть хорошо описаны в данном разделе. Если ER-диаграмма получается объёмной, то рекомендуется разместить её в соответствующем приложении.

Подраздел 1.3.2. «Словарь данных» определяет состав структур данных, а также их значение, тип данных, длину, формат и разрешённые значения элементов данных, из которых состоят эти структуры. 

Подраздел 1.3.3. «Отчёты» не является обязательным. Если разрабатываемая система не предполагает составление отчётов, то данный раздел будет отсутствовать.. Если приложение будет генерировать отчёты, перечислите их здесь и опишите их характеристики. Если отчёт должен соответствовать определённому готовому макету, можно указать это как ограничение, возможно с примером. Варианты отображения отчётов, например способы сортировки, также должны быть описаны.

Раздел 1.4. «Архитектура системы» должен содержать описание всех элементов системы и отношений между ними. Раздел состоит из подразделов:

1.4.1. Модель сценариев использования предметной области

1.4.2. Структурное моделирование системы

1.4.3. Модель классов предметной области

Подраздел 1.4.1. «Модель сценариев использования предметной области» содержит описание моделей поведения пользователей [4, 5, 6]. Для такого моделирования хорошо подходят диаграммы вариантов использования, которые позволяют связать пользователей и функции системы. Данный подраздел должен содержать не только диаграмму вариантов использования, но и описание отношений между акторами и прецедентами.

Подраздел 1.4.2. «Структурное моделирование системы» должен быть посвящён вопросам нисходящего функционально-ориентированного подхода к разработке ПО, который разделяет систему на ряд взаимодействующих функций. Структурное моделирование начинают с разработки структурной схемы программного продукта. Структурную схему удобно представить в виде дерева, вершиной которой будет весь программный продукт. Элементами второго уровня иерархии будут подсистемы. Третий уровень иерархии - модули, алгоритмы и функции системы. Структурная схема является обязательной для ВКР. 

Кроме структурной схемы структурное моделирование в некоторых случаях удобно выполнять с использованием нотации IDEF0 [5]. Уровень детализации в представлении IDEF0 выбирается в зависимости от требований проекта. Для ВКР рекомендуется выполнять декомпозицию как минимум до уровня A1.

Подраздел 1.4.3. «Модель классов предметной области» содержит диаграмму классов с её текстовым описанием [4, 5, 6].

Примечание:

все элементы схем и диаграмм, а также связи между ними должны быть описаны текстом;

при необходимости раздел 1.4. «Архитектура системы» можно дополнить разделом с описанием диаграммы компонентов [4, 5, 6];

при необходимости показать распределенный характер системы для представления физических узлов и связей между ними раздел 1.4. «Архитектура системы» рекомендуется дополнить подразделом с описанием диаграммы развёртывания [4, 5, 6].

Раздел 1.5. «Внешние интерфейсы» содержит информацию, которая гарантирует, что система будет правильно взаимодействовать с пользователями и компонентами внешнего оборудования и ПО. Данный раздел состоит из следующих подразделов:

1.5.1. Пользовательский интерфейс

1.5.2. Интерфейсы ПО

1.5.3. Интерфейсы оборудования

Подраздел 1.5.1. «Пользовательский интерфейс» должен содержать макеты экранных форм (с описанием), которые необходимы системе.

Следует указать на существующие требования к пользовательскому интерфейсу, например: 

ссылки на стандарты графического интерфейса пользователей или стилевые рекомендации для семейства продуктов, которые необходимо соблюдать;

стандарты шрифтов, значков, названий кнопок, изображений, цветовых схем, последовательностей полей вкладок, часто используемых элементов управления, графики фирменного стиля, уведомления о зарегистрированных товарных знаках и о конфиденциальности и т.п.;

размер и конфигурация экрана или ограничения разрешения;

стандартные кнопки, функции или ссылки перемещения, одинаковые для всех экранов, например кнопка справки;

сочетания клавиш;

стандарты отображения и текста сообщений;

стандарты проверки данных (такие как ограничения на вводимые значения и когда нужно проверять содержимое полей);

стандарты конфигурации интерфейса для упрощения локализации ПО;

специальные возможности для пользователей с проблемами со зрением, различением цвета и другими ограничениями.

В подразделе 1.5.2. «Интерфейсы ПО» опишите связи продукта и других компонентов ПО, в том числе другие приложения, базы данных, операционные системы, средства, библиотеки, веб-сайты. Укажите назначение, форматы и содержимое сообщений, данных и контрольных значений, обмен которыми происходит между компонентами ПО. Опишите соответствия между входными и выходными данными между системами и все преобразования, которые должны происходить с данными при перемещении между системами. Опишите службы, необходимые внешним компонентам ПО, и природу взаимодействия между компонентами. Определите данные, которыми будут обмениваться и к которым будут иметь общий доступ компоненты ПО. 

В подразделе 1.5.3. «Интерфейсы оборудования» опишите характеристики каждого интерфейса между компонентами ПО и оборудованием системы (станки, установки, «умные» устройства и. т.д.). В описание могут входить типы поддерживаемых устройств, взаимодействия данных и элементов управлений между ПО и оборудованием, а также протоколы взаимодействия, которые будут использоваться. Перечислите входные и выходные данные, их формат, разрешённые значения или их диапазоны, а также все временные характеристики, о которых должны знать разработчики.

Примечание. Наличие в пояснительной записке ВКР подразделов «Пользовательский интерфейс», «Интерфейсы ПО», «Интерфейсы оборудования» зависит от характеристик объекта автоматизации и перечня автоматизируемых функций. Например, если система не имеет связи с оборудованием (станки, «умные» устройства и т.д.), то соответствующий подраздел не нужен.

Каждый раздел ГЛАВЫ 2 «Реализация функций <название системы>» соответствует одной из функций раздела 1.2 пояснительной записки ВКР. Таким образом, количество разделов второй главы совпадает с количеством функций, реализуемых в рамках ВКР. При описании реализации функций рекомендуется придерживаться следующей структуры текста:

2.х.1. Математическая постановка (формулы, графическая интерпретация формул)

2.х.2. Реализация алгоритмов (схема алгоритма)
2.х.3. Реализация классов (структура класса, поля класса, методы класса)

2.х.4. Описание контрольного примера (исходные данные и ожидаемые результаты, полученные результаты, экранные формы, отчеты)

Примечание. Не для каждой функции все подразделы будут уместны. Например, может отсутствовать математическая постановка или реализация классов.

Подраздел «Математическая постановка» не является обязательным, но рекомендуется, если разрабатываемая программная система выполняет вычисления, обработку и (или) анализ данных. В этом случае в данном подразделе уместно показать формулы или их вывод, их графическую интерпретацию. В подразделе обязательно должны присутствовать текстовые описания присутствующих здесь формул, обозначений математических величин, графиков, таблиц и т.д.

Подраздел «Реализация алгоритмов» содержит схемы программ, выполненные по ГОСТ 19.701-90 [7] с обязательным текстовым описанием. 

Следует приводить описание последовательности действий и логики реализации каждой функции.

Следует привести перечень структур данных, используемых при реализации алгоритма, в том числе:

структур данных, сформированных из входных сообщений и документов;

структур данных, формируемых данным алгоритмом и не сохраняемых после реализации алгоритма (рабочих и промежуточных массивов);

структур данных, формируемых другими алгоритмами и используемых данным алгоритмом.

Также необходимо привести перечень структур данных и перечень выходных документов, формируемых в результате реализации алгоритма, в том числе:

структур данных, формируемых для выдачи выходных сообщений;

структур данных, сохраняемых для решения других задач;

выходных документов, формируемых в процессе реализации алгоритма, в том числе сообщений об ошибках.

В подразделе «Реализация классов» необходимо описать каждый класс [4]. 

Пример:

Класс PСonsole() представляет собой консольное окно, которое предоставляет пользователю возможность взаимодействовать с приложением. 

Далее стоит привести аннотированную сводку полей и методов класса.

Пример сводки полей класса [4]:

int MAX_MESSAGE
Предельное количество одновременно отображаемых сообщений в

окне

static string emale_addres
Адрес электронной почты администратора, на который необходимо

выслать отчёт об ошибках

Пример сводки методов класса [4]:

PConsole()

Создание нового консольного объекта

PConsole(CUser user)

Создание нового консольного объекта для указанного пользователя

private void displayMessages(java.util.Collection msgs,

boolean detail)

Отображение входящих сообщений (msgs) на экран. Если параметр

detail (детали) установлен, то сообщения отображаются

полностью. Если параметр detail (детали) сброшен, то

выводится только первая строка сообщений

При необходимости рекомендуется показать код с описанием отдельных методов класса [4].

Примечания:

для отображения в тексте элементов листинга кода необходимо использовать моноширинные шрифты, например Courier New;

если листинг кода занимает отдельные строки (разрывает собой основной текст) и не помещается по ширине страницы, то рекомендуется использовать шрифт меньшего, чем в тексте кегля (10 или 12, как в примерах выше). Оформление таких участков кода должно быть единообразным во всем документе;

если листинг кода занимает отдельные строки и состоит из нескольких строк, то стоит применить одинарный межстрочный интервал.

В подразделе «Описание контрольного примера» приводятся исходные данные (или описания действий пользователя) и результаты работы программы, им соответствующие. Это могут быть фрагменты или полные тексты отчётов, экранные формы или их фрагменты, распечатки файлов, распечатки содержимого консольных окон и т.д.

Примерный объём основной части пояснительной записки 30-40 листов.

5. СОДЕРЖАНИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ

Заключение должно содержать [1] краткие выводы по результатам выполненной работы, предложения по их использованию, включая внедрение, оценку технико-экономической эффективности внедрения. Необходимо указывать народно-хозяйственную, научную, социальную ценность результатов работы, перспективы дальнейшего развития и усовершенствования разработанного программного продукта (автоматизированной системы).

6. список литературы

Список использованной литературы должен включать 10-20 наименований. Требования по оформлению списка использованной литературы изложены в [3].

7. СОДЕРЖАНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Тексты программ

ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Руководство пользователя (справочная информация по работе с системой <название системы>

Можно выделить следующие основные разделы руководства пользователя:

Назначение системы

Условия применения системы

Подготовка системы к работе

Описание операций

Аварийные ситуации

Раздел «Назначение системы» должен содержать информацию о назначении системы, ее целях и задачах.

Пример:

Корпоративный интранет-портал предназначен для повышения корпоративной культуры организации и эффективного взаимодействия сотрудников. Основной целью портала является создание единого информационного пространства предприятия и оптимизация работы сотрудников путем облегчения коммуникаций между ними и оптимизации ряда бизнес-процессов.

Раздел «Условия применения системы» должен включать все те факторы, которые необходимы для корректной работы системы. Здесь можно выделить несколько подразделов:

Требования к аппаратному обеспечению – сюда можно включить требования к конфигурации компьютера пользователя, программное обеспечение необходимое для работы системы, а также наличие дополнительного оборудования (принтер, сканер и т.п.), если таковое необходимо;

Квалификация пользователя – данный подраздел должен содержать требования к навыкам и знаниям пользователя (пример: «Пользователи должны обладать навыками работы с операционной системой Windows 10»);

Раздел «Подготовка системы к работе» должен содержать пошаговую инструкцию для запуска приложения. К этапу подготовки системы к работе можно отнести установку дополнительных приложений (при необходимости), идентификацию, аутентификацию и т.п.

Раздел «Описание операций» является основным разделом руководства пользователя, который содержит пошаговую инструкцию для выполнения того или иного действия пользователем.

Если работа автоматизированной системы затрагивает целый бизнес-процесс, то в руководстве пользователя перед описанием операций целесообразно предоставить информацию о данном процессе, его назначении и участниках. Подобное решение позволяет человеку четко представить свою роль в данном процессе и те функции, которые реализованы для него в системе.

Далее в документе «Руководство пользователя» следует представить описание функций разбитых на отдельные операции. Необходимо выделить подразделы, описывающие функции данного процесса, и действия, которые необходимо совершить для их выполнения.

Пример:

«4.1 Согласование проекта

Данный процесс предназначен для организации работы сотрудников, участвующих в разработке и согласовании проекта.

Автор проекта создает запись в Системе и прикрепляет пакет необходимой документации, далее проект передается на согласование руководящими лицами. Руководители после ознакомления с проектом могут подтвердить его или отправить на доработку Автору.  

4.1.1  Создание проекта

Для того чтобы создать Проект необходимо на панели «…» нажать на кнопку «…» и в появившейся форме заполнить следующие поля:

Наименование проекта;

Описание проекта;

Следующие поля заполняются автоматически:

Дата создания проекта – текущая дата;

Автор – ИФО и должность автора проекта.»

Руководство пользователя может представлять собой как краткий справочник по основному функционалу программы, так и полное учебное пособие. Методика изложения материала в данном случае будет зависеть от объема самой программы и требований заказчика.

Чем подробнее будут описаны действия с системой, тем меньше вопросов возникнет у пользователя. Для более легкого понимания всех принципов работы с программой стандартами в документе «Руководство пользователя» допускается использовать схемы, таблицы, иллюстрации с изображением экранных форм.

Для крупных автоматизированных систем рекомендуется создавать отдельное руководство для каждой категории пользователя (пользователь, модератор и т.п.). Если в работе с системой выделяются дополнительные роли пользователей, то в документе Руководство пользователя целесообразно поместить таблицу распределения функций между ролями.

Раздел «Аварийные ситуации» должен содержать пошаговые инструкции действий пользователя в случае отказа работы системы. Если к пользователю не были предъявлены особые требования по администрированию операционной системы и т.п., то можно ограничиться фразой «При отказе или сбое в работе Системы необходимо обратиться к Системному администратору».

Примечание: 

В приложения к выпускной квалификационной работе также могут быть включены:

промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

таблицы вспомогательных цифровых данных;

инструкции и методики, разработанные в процессе работы над выпускной квалификационной работой;

структуры таблиц баз данных;

иллюстрации вспомогательного характера.

8. ТИПОВОЕ ОГЛАВЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

ВВЕДЕНИЕ 

ГЛАВА 1. ПРОЕКТИРОВАНИЕ СИСТЕМЫ <название системы> 

1.1.
Обоснование целесообразности разработки системы <название системы>

1.1.1.
Назначение объекта автоматизации

1.1.2.
Аналитический обзор

1.1.3.
Классы и характеристики пользователей

1.1.4.
Ограничения дизайна и реализации (необязательный)

1.2. Функции системы

1.2.х. <Название функции>

1.2.х.1. Описание функции

1.2.х.2. Функциональные требования

1.3. Требования к данным

1.3.1. Логическая модель данных;

1.3.2. Словарь данных;

1.3.3. Отчёты (необязательный)

1.4. Архитектура системы

1.4.1. Модель сценариев использования предметной области

1.4.2. Структурное моделирование системы

1.4.3. Модель классов предметной области

1.5. Внешние интерфейсы

1.5.1. Пользовательский интерфейс

1.5.2. Интерфейсы ПО

1.5.3. Интерфейсы оборудования


ГЛАВА 2. РЕАЛИЗАЦИЯ ФУНКЦИЙ <название системы>

2.х. Реализация функции Х

2.х.1. Математическая постановка

2.х.2. Реализация алгоритма

2.х.3. Реализация класса

2.х.4. Описание контрольного примера

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложение 1. Тексты программ 

Приложение 2. Руководство пользователя 

Приложение 3. Структуры таблиц баз данных (при необходимости)
Примечание.  «Руководство пользователя» разрабатывается как минимум для основной роли программной системы. При необходимости руководство пользователя можно заменить на руководство программиста (например, если тема ВКР связана с серверной частью системы)

9. Состав и структура презентации, 
СОПРОВОЖДАЮЩей ЗАЩИТУ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

На презентацию выпускной квалификационной работы выносятся следующие слайды:

Первый слайд – титульный лист. На нем воспроизводится вся информация с титульного листа ВКР (дипломной работы) без указания консультантов. Достаточно указать только автора и руководителя работы.

На втором слайде – «цель работы». Цель всегда одна и отвечает на вопросы: «Зачем нужна проектируемая система?»; «Что получит предприятие после внедрения системы?» и т.д. В формулировке цели работы могут присутствовать фразы: «… автоматизация чего-либо»; «… оптимизация процессов…»; «повышение эффективности …»; «снижение стоимости …» и т.д.

На третьем слайде – «задачи работы», которые необходимо решить для достижения поставленной цели. При формулировании задач не стоит перечислять функции системы. Задачи позволяют ответить на вопрос: «Что необходимо разработать для достижения поставленной цели?». Задачами могут быть: «проектирование клиент-серверной архитектуры системы»; «разработка базы данных комплектующих»; «разработка алгоритма предварительной обработки данных» и т.д. Таким образом, в качестве задач рекомендуется выбрать разработку ключевых подсистем, модулей и алгоритмов системы.  Анализ предметной области, обзор литературы, обоснование выбора используемой технологии проектирования не входят в число задач, т.к. предполагается, что автор работы в любом случае обязан выполнить указанные этапы. 

Примечания: 

- допускается «Цель работы» и «Задачи работы»  совмещать в одном слайде;

- в последующих слайдах презентации должны быть отражены результаты решения каждой задачи.

Следующие несколько слайдов должны отразить анализ предметной области. В данном разделе полезно схематично описать объект автоматизации. Показать в виде таблицы сравнение аналогичных разработок с указанием ключевых для Вашей разработки параметров. Данная таблица должна наглядно показать, что стандартные, конкурирующие с Вашей работой решения не позволяют реализовать важные для Вашего случая показатели. Цель данного раздела - подтвердить необходимость Вашей разработки. В конце раздела можно в виде списка сформулировать перечень основных автоматизируемых функций системы. Объем данной части может содержать 2-3 слайда.

После анализа предметной области необходимо продемонстрировать результаты этапа проектирования архитектуры системы. Архитектура системы отражает  составные части системы и связи между ними. Данный раздел презентации должен содержать основные схемы и диаграммы из п. 1.4. пояснительной записки ВКР (2-3 слайда). 

Далее рекомендуется вынести на слайды реализацию 2-3 функций, наиболее важных, с точки зрения достижения цели ВКР.  Здесь уместно разместить математические модели, алгоритмы, реализации классов, контрольные примеры. Количество экранных форм должно быть минимальным, но достаточным для понимания особенностей реализации функции (4-7 слайдов).

Далее рекомендуется разместить результаты апробации работы (если имеются). В данном разделе обычно показывают перечень опубликованных по теме ВКР статей, сканы дипломов конкурсов и выставок, сканы свидетельств регистрации программ для ЭВМ, акты внедрения и т.д. (1-2 слайда).

В конце презентации размещается заключение по работе в виде списка достигнутых результатов и в соответствии с заключением в тексте пояснительной записки ВКР.

Предпоследний слайд «Спасибо за внимание».

Последний слайд «Содержание», в котором содержится нумерованный список названий всех слайдов презентации, где каждое нумерованное название слайда дается с гиперссылкой на сам названный слайд.

Все слайды (исключая первый слайд) должны быть пронумерованы в правом нижнем углу.

Для выражения своих мыслей следует пользоваться языком схем, диаграмм, графиков, таблиц, изображений, списков и т.д. Очень не рекомендуется размещать на слайдах объемные текстовые блоки.

Рекомендуемый объем презентации для ВКР составляет от 15 до 17 слайдов.

10. Утверждение темы ВКР

В конце восьмого семестра студент пишет на имя заведующего кафедры ПО заявление на утверждение темы ВКР и руководителя ВКР (прил. 2). Заявление подписывается студентом и предполагаемым руководителем, после чего сдаётся на кафедру ПО. Заведующий кафедрой ПО рассматривает все поступившие заявления и утверждает тему и руководителя ВКР. При необходимости заведующий кафедрой ПО вносит изменения в формулировку темы или может произвести замену руководителя ВКР или назначить консультанта. Затем кафедра ПО выпускает приказ на утверждение тем и руководителей ВКР. Ознакомление студентов с приказом на утверждение тем и руководителей ВКР выполняется путём его публикации в соответствующей группе мессенджера и (или) путём вывешивания на доске объявления кафедры ПО или иным доступным способом. Формулировка темы ВКР на титульном листе пояснительной записки и на титульном слайде презентации должна в точности совпадать с формулировкой темы в приказе.  

11. Утверждение задания на ВКР

В конце преддипломной практики студент заполняет бланк задания на ВКР (прил. 3), подписывает руководителем и сдаёт на кафедру ПО для утверждения заведующим кафедрой ПО. Утверждённый бланк задания на ВКР вкладывается в пояснительную записку ВКР (не подшивается) и предъявляется студентом во время предварительной защиты и во время защиты ВКР.

12. Предварительная защита

За две недели до официальной защиты выпускной квалификационной работы кафедра назначает дату предварительной защиты. На предварительную защиту студент должен предъявить все материалы по выпускной квалификационной работе (пояснительную записку или её части, обязательно распечатки слайдов), сделать краткий доклад по работе в объёме до 7 минут, а также утвержденный бланк с заданием на выполнение ВКР (прил. 3). 

В бланке задания на выполнение ВКР комиссия должна перечислить предъявленные студентом материалы с указанием процента готовности и дать своё заключение о допуске студента к защите выпускной квалификационной работы или о направлении студента на повторную предварительную защиту. Дату проведения повторной предварительной защиты назначает заведующий кафедрой. 

Бланк задания на выполнение ВКР вкладывается в пояснительную записку, но не подшивается.

Без отметки о предварительной защите студент до официальной защиты выпускной квалификационной работы не допускается.

13. Отзыв руководителя

На заключительном этапе выпускной квалификационной работы  руководитель пишет отзыв на работу выпускника. Отзыв руководителя составляется в свободной форме. Обычно в отзыве руководитель акцентирует внимание на перспективности разработки, новизне принимаемых решений, на личном вкладе выпускника в проект, на профессиональных качествах выпускника, продемонстрированных в ходе выполнения выпускной работы. Заканчивается отзыв оценкой, которой, по мнению руководителя, достойна данная работа.

Отзыв руководителя вкладывается в пояснительную записку, но не подшивается.
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